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                                                                             ACTA No. 02 

                                               NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   

                REUNION MENSUAL MAYO  2025 IED MARIANO SANTAMARIA SANTANDERCITO  

CIUDAD Y FECHA:   

  

San  Antonio  de  

Tequendama, Santandercito  

19 MAYO 2025  

  

HORA  

inicio  

10:00 pm  

  

HORA fin:  

13:00 pm  

  

LUGAR Y/O ENLACE:    IED  MARIANO  

SANTAMARIA 
SANTANDERCITO.  
  

DIRECCIÓN  /  REGIONAL  / 

CENTRO:   

CIDE SOACHA.  

  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. INFORME NOVEDADES FICHAS GRADOS 10 Y 11   

2. ACTUALIZACION FORMATO F_ 035 COMPETENCIAS TRANSVERSALES 2025  

  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

1. Presentar el reporte de novedades de cada ficha por cada instructor encargado.  

2. Establecer los parámetros para actualización del formato Sena F-035 competencias 

transversales de cada uno de los programas ofertados.  

                                             DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

 

Nos reunimos en la institución departamental Mariano Santamaria en Santandercito, por parte 
del colegio La señora rectora Carmen Eulalia Martin, la señora coordinadora Zully Florido, el 
señor coordinador Jorge Enrique Godoy. Por parte del Sena José Antonio Carrillo Correa, 
instructor de contabilización de operaciones contables y financieras grado 10, Freddy Hernando 
Parra Rojas instructor del programa operaciones de comercio exterior grado 11,  
Carlos Apolinar instructor del programa sistemas teleinformáticas grado 10 y Ricardo Sanabria 
Medellin, instructor del programa operaciones de comercio exterior grado 10 y enlace Sena. Se 
referencia las novedades por cada instructor a la fecha  
 

1.  

  

La ficha inicia con 28 aprendices en la vigencia 2025, De acuerdo con la carta de solicitud de 
matrícula por parte de la institución educativa, la cual se radico bajo el número 002013 de fecha 
20 de febrero 2025. (ver imagen)  
  

FICHA 3169447 OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR GRADO 10 RICARDO  

SANABRIA MEDELLIN .  
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Una vez se enruta y se asocia a los aprendices en plataforma Sofia plus, se encuentra que de  
los 28 radicados en la carta inicial de matrículas aparecen 27 aprendices oficialmente en  
formación. (VER IMAGEN)   
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APRENDIZ PENDIENTE: La aspirante TI 1028866758 RINCON ANGARITA YALID TATIANA,   
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quedo matriculado en la ficha 3181633 de la instructora DARIELA DEL ROSARIO STREN 

PATIÑO, con la intención de realizar el proceso de traslado a la ficha correcta 3169447 en el 

mes de julio, según indicaciones que se den desde la coordinación; a continuación, relacionó 

información del caso para que la tengan presente. 

Respecto a la aprendiz JENIFFER MARIANA TORRES BARBOSA, TI 1032681001 fue 

matriculada como matricula adicional y en reunión con la señora rectora Carmen y la acudiente 

María Torres Barbosa, la madre manifiesta que la retira porque la niña le salió un curso de 

enfermería y es lo que ella desea estudiar, argumentan que van a gestionar el retiro voluntario 

de la niña.  

En listado oficial quedan 28 aprendices en formación incluyendo la niña pendiente por traslado. 
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2. 

2_FICHA 2944634 GRADO 11 CONTABILIZACION DE OPERACIONES CONTABLES Y 

FINANCIERAS JOSE ANTONIO CARRILLO CORREA.  

Recibí la ficha 2944634 del grado 11 Contabilización de operaciones comerciales y 

financieras de la Instructora Martha y los aprendices me informaron que se encontraban 

comenzando a desarrollar la guía 4, observado de esta manera que los aprendices estaban 

atrasados de acuerdo a la línea de tiempo, sin embargo yo José Carrillo los estoy adelantando 

y dando la correspondiente explicación para alcanzar a cumplir con esta línea tiempo y terminar 

esta guía y poder avanzar con la formación y dar comienzo con la guía 5 de inventarios. Se les 

solicito a los aprendices ir subiendo las evidencias al drive en la carpeta de cada aprendiz.   

Se reciben en Formación 14 aprendices quienes asisten normalmente a esta los lunes.  

En proceso de Retiro 3 aprendices así:  

1-TI 1072424598 LAURA YINNETH PRIETO ROMERO se encuentra aún en estado de  

Formación en el sistema, solicitó retiro voluntario, pero no se encuentra reportado en SOFIA 

PLUS, por lo tanto, se solicita proceso deserción. Se le ha pedido la carta para su oficialización, 

pero no la ha presentado a la fecha.   

2-TI 1111264565 MAIRA JULIETH DEVIA IBAÑEZ se encuentra aún en estado de Formación  

Solicitó retiro voluntario, La aprendiz presento la carta de retiro voluntario el 31 de marzo de 

2025 al instructor José Carrillo quien observo que no se encuentra radicada al Sena, solo a la 

IED Mariano Santamaria y se procederá a su correspondiente radicación para que la aprendiz 

sea retirada de la formación Sena. Se radico por servicio al ciudadano el día de hoy 31 de marzo 

de 2025 y arrojo el siguiente número de radicado 72025133558 (anexo pantallazo de radicado)  

3-TI 1069402741 MARIA ALEJANDRA GUTIERREZ OSORIO se encuentra aún en estado de 

Formación en el sistema, solicitó retiro voluntario, pero no se encuentra reportado en SOFIA 
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PLUS, por lo tanto, se solicita proceso deserción. Se le ha pedido la carta para su oficialización, 

Teniendo en cuenta la trazabilidad de la formación la coordinación muy amablemente me solicito 

asociar a la aprendiz JENNIFER ALEJANDRA RAMIREZ VARGAS TI 1073685912   con la 

ficha 2944634 TÉCNICO CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y 

FINANCIERAS, REGIONAL CUNDINAMARCA CENTRO INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO 

EMPRESARIAL DE SOACHA, quien viene de traslado y a la fecha ya se encuentra asociada y 

comenzó a acudir a la formación Sena el día 31 de marzo 2025.  Por lo anterior y con esta nueva 

aprendiz en esta ficha 3944634 quedan en formación 15 aprendices en Contabilización de 

operaciones contables y financieras.                                                                                                     

FICHA 3171314 GRADO 10 CONTABILIZACION DE OPERACIONES CONTABLES Y 

FINANCIERAS JOSE ANTONIO CARRILLO CORREA 

 

El pasado 20 de marzo se inicia la formación del grado 10 ficha 3171314 en TÉCNICO 

CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS, con 21 aprendices 

en formación y hasta el día de hoy sin novedad.   

 

1. FICHA 2947917 OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR GRADO 11 FREDDY 
HERNANDO PARRA ROJAS 

 

APRENDICES MATRICULADOS: 22 

 

APRENDICES QUE ASISTEN CON NORMALIDAD: 19 

 

APRENDICES A LAS CUALES SE REALIZÓ EL PROCESO DE DESERCION: 2 

 

➢ SARA GABRIELA RODRIGUEZ GUTIERREZ  
➢ SHARON DAJANNE ARTEAGA CUCHIGAY 

 

APRENDICES CON RETIRO VOLUNTARIO: 1 

MARIA JOSE 
BELTRAN 

CALCETERO 

   

La aprendiz perdió grado 10 en 2024. 

 

APRENDIZ QUE CONTINUA EN LA FORMACION SENA: 1 

 

SARA 

ALEJANDRA 

PRIETO 

CAICEDO 
TI 1028785402 

2.  La aprendiz pierde el año 2024, y la aprendiz continua en formación de grado 11, conforme 
a disposición de la señora rectora, ya que no perdió las competencias del programa de 
formación.                                                                                                                                  

3.  FICHA 2728266 SISTEMAS TELEINFORMATICOS GRADO 101 CARLOS APOLINAR. 
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4.1. Asistencia ficha 3178884 

Los aprendices en formación del programa Técnico en Sistemas tele informáticos se 

matricularon los siguientes y están en INDUCCION 

SEBASTIÁN ABRIL CUÉLLAR 

CRISTIAN ALEJANDRO GUTIÉRREZ VELOZA 

JULIAN ALEXIS GARCIA VARGAS 

DAVID ANDRES PUENTES PARRA 

DANIEL ALEJANDRO PARDO PINZÓN 

NICOLÁS DAVID GARCIA PINTO 

JUAN CAMILO QUIROGA HUERFANO 

NICOLLE GABRIELA GALINDO TORRES 

JUAN DAVID PADUA GONZALEZ 

KARYN JULIANA RINCON LATORRE 

ANGEL STEVEN CHAVEZ PATIÑO 

SOFIA CASTRO GARCIA 

JOHENY ALEJANDRA RODRIGUEZ HERNANDEZ 

MARTIN ANDRES VARGAS RIVEROS 

CRISTIAN RONALDO RODRÍGUEZ CARPETA 

MARIANA TORRES DOMÍNGUEZ 

NICOLAS MARULANDA HERNANDEZ 

SHAIEL QUIJANO LINARES 

YEIMY JULIANA MATEUS SÁNCHEZ 

HEIDY MARIANA BELTRÁN TORRES 

JUAN DAVID PALACIO TUNJANO 

WALTER SACHELL BAQUERO RODRÍGUEZ 

JORGE ANDRES CHAVARRO PEREZ 

SANTIAGO PEÑA OLAYA 

MARIACELESTE SOLANO CEBALLOS. 

 

Falta por matricularse ya que estos estudiantes entregaron documentación tarde: 
DANNA ISABELLA TORERES TI 1069403035 PROXIMOS A MATRICULAR 

DAVID ALEJANDRO HERRRERA HEERRERA TI 1029146734 PROXIMOS A MATRICULAR 

EDDY SANTIAGO VARGAS TI1024507118 PROXIMOS A MATRICULAR 

MARIA JOSE BELTRAN CALCETERO TI1073689477 PROXIMOS A MATRICULAR 

      

 

4.2 TECNICO EN SISTEMAS 2947919 ONCE COMPETENCIA DE REDES CARLOS 

APOLINAR 

AGUIRRE FONSECA ANA SOFIA 

CALDERÓN LAURA DANIELA 

CEPEDA BENAVIDES JUAN MANUEL 

CIFUENTES BELTRAN OMAR SANTIAGO 
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DAVILA PUENTES ANDRES DAVID 

DELGADO CACERES JULIANA ANDREA 

GONZALEZ BECERRA SANTIAGO 

LEYTON AGUJA JHONATAN ESTIVEN 

MARTÍNEZ CORTÉS NICOLÁS MAURICIO 

OROZCO GARCÍA JOSEPH STEBAN 

OSPINA GUTIERREZ INGRID YULIANA 

PIÑEROS MUÑOZ JUANA VALENTINA 

RODRIGUEZ GARZON DANA CAMILA 

SANTANA PAEZ IVAN ANDRES 

SOLANO CEBALLOS MARIA CELESTE 

VARGAS ACERO JHOAN SEBASTIÁN 

VARGAS VELANDIA EDDY SANTIAGO 

ARIAS NARANJO LAURA VALERIA RETIRO VOLUNTARIO 

FORERO CRUZ SERGIO ANDRÉS RETIRO VOLUNTARIO 

GIL ARDILA BRUS ABRAHAM RETIRO VOLUNTARIO 

PARRA PARRADO DIEGO ALEJANDRO DESERCION 

3.-Establecer los parámetros para actualización del formato Sena F-035 competencias 

transversales de cada uno de los programas ofertados. 

En la presente reunión se acordó actualizar el formato de competencias transversales F-035, 

para lo cual se renueva la información de los profesores que están a cargo de estas áreas al 

presente año 2025, se contextualizo el presente formato Sena y se da el aval para actualizarlo 

y llevarlo de manera física para su posterior firma de las partes. 

CONCLUSIONES 

➢ Se realiza la reunion de enlace y seguimiento correspondiente al mes de Abril 2025 con el 
fin de informar a la institucion educativa departamental,MARIANO SANTAMARIA: 

Presentación de los instructores de grado 10 y grado 11 encargados de las fichas en este año 

2025. 

➢ Novedades que a la fecha se han presentad para cada una de las fichas tanto de grado 
10 como de grado 11. 

➢ Sensibilizacion y actualizacion del formato F-035 competencias transversales y posterior 
firmas por la institucion educativa e instructores para entregar a la coordinacion del sena. 

Una vez realizada el acta, se entregará a la coordinación de la institución educativa y a los 

respectivos instructores. 

                        ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Impartir formación en los 

horarios establecidos y 

desarrollar actividades de 

aprendizaje de  

 

 

 

 

 

 

 

 

Instructores Sena 
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